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JUNTA DE ANDALUCIA

CURSO ACADEMICO 17-18.

Estimados padres y madres: al iniciar un nuevo curso escolar nos dirigimos a Uds.,
para saludarles, quedar a su entera disposicion y desearles que el curso que comienza
sea muy fructifero para todos/as y, de un modo muy especial para sus hijos/as, nuestros
alumnos/as.

Con el fin de poner los medios entre todos para que dicho objetivo pueda ser
alcanzado, les rogamos tengan en cuenta y comenten con los nifios/as estas normas de
organizacién que no por simples y conocidas dejan de ser imprescindibles para el correcto
funcionamiento de esta Comunidad Escolar. Asimismo, les rogamos acuerden con sus
hijos/as el lugar, dentro de la mochila, que van a destinar a las circulares informativas
provenientes del colegio para asegurarnos, de este modo, que son conocidas por las
familias.

NORMAS GENERALES DEL CENTRO Y PARTICULARES DEL AULA.

El Decreto 328/2010, 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de
los Colegios de Educacion Primaria establece en su Capitulo Ill, Articulo 29, apartado 3:

“Las normas de convivencia, tanto generales del centro como particulares del aula,
concretaran los deberes y derechos del alumnado, precisaran las medidas preventivas e
incluiran la existencia de un sistema que detecte el incumplimiento de dichas normas y las
correcciones o medidas disciplinarias que, en su caso, se aplicarian.”

Tanto la normativa general como la normativa interna de cada aula se establecen
con idea de facilitar y mejorar el funcionamiento y, por consiguiente, el clima de
convivencia del Centro. La convivencia es entendida como meta y condicion necesaria
para el buen desarrollo del trabajo del alumnado y del profesorado, garantizandose que no
se produzca segregacion del alumnado por razén de sus creencias, sexo, orientacion
sexual, etnia o situacion econdmica y social.

Para la confecciéon de la normativa se han tenido en cuenta una serie de elementos
que se consideran primordiales para una mejor organizacion y funcionamiento de todos
los sectores de la Comunidad Educativa:

1.- La participacion activa de los diferentes colectivos del Centro (profesorado, alumnado y
padres/madres), dentro de un marco de tolerancia y respeto.

2.- El desarrollo del espiritu de convivencia, del respeto a la personalidad de todos los
individuos y del valor de las normas elementales de educacién dentro de los principios
bésicos de convivencia.

3.- La gestidon democratica y responsable del centro en todas sus estructuras organizativas
contemplando el derecho a intervenir en las decisiones que le afecten mediante o a través
de sus representantes libremente elegidos.

4.- El respeto de los Derechos y Deberes del alumnado, asi como del profesorado, de las
familias y personal no docente.

5.- Reflejar aspectos de la vida del centro no recogidos taxativamente en la legislacion
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CALENDARIO CURSO ESCOLAR 2017-2018.

De conformidad con la normativa reguladora del calendario escolar, aprobado por el
Decreto 301/2009 de 14 de julio, consultado el Consejo Escolar Provincial, la Delegacion
Territorial de Educacion de Sevilla ha resuelto dictar las normas por las que ha de regirse
el calendario escolar para el curso 2017/2018 en todos los centros docentes, a excepcion
de los universitarios.

El calendario escolar para el curso 2017 — 2018 y las normas de dicho calendario
se encuentran en la pagina web de la Delegacion Territorial de Educacion de Sevilla:

www.juntadeandalucia.es/educacion/sevilla.

Servicios Asociados. |::> Calendario Escolar.

También estan publicados en los tablones del Centro y en la pagina web del Centro
(www.ceipisbilya.es).

Aclarar que los dias festivos de la localidad no estén reflejados en este calendario.
NORMAS GENERALES DE CONVIVENCIA.

INICIO DE LAS CLASES.

El primer dia de clase del curso académico, las tutoras y tutores trabajaran con su
alumnado estas normas_generales y devolveran a través de los nifios o nifias la
liguilla a los tutores y tutoras siendo el plazo maximo de entrega el viernes 15 de
septiembre de 2017.

La entrega de materiales se llevard a cabo exclusivamente del 12 al 15 de
septiembre a partir de las 14:10 hasta las 14:30, siendo exclusivamente el tutor el
encargado de organizar dicha recogida o bien el alumnado en su mochila de forma
escalonada durante el mismo periodo, debiendo venir debidamente etiquetado..

ENTRADAS.
El horario de clase sera de 9:00 de la mafiana a 14:00 de la tarde.

La cancela exterior del colegio se abrir4 a las 8:58, con el primer timbre. A las
9:00, con el segundo timbre, el profesorado recogera al alumnado, y no antes, y se dirigira
a sus clases.

La cancela SE CERRARA A LAS 9:05. A partir de ese momento, cuando un
alumno o alumna del centro se vea obligado a acceder a clase mas tarde, se ruega
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hacerlo a las 9:45, 10:30, 11:15, y 12:30 con el fin del buen desarrollo de las clases
gue se estén impartiendo.

Sera el portero/a el que abrird la cancela en dichos momentos, permitiendo el
acceso de un familiar, a la Porteria del colegio, donde quedara registrada la hora de
llegada, presentando justificante familiar o médico al tutor o tutora. Después, personal
del centro acompafiara al alumno o alumna a su zona de clase, siempre que éste sea de
Educacién Infantil. Si el alumno o alumna perteneciese a Educacion Primaria accedera
solo a su clase. En el caso de que ese retraso, justificado por razones médicas
fundamentalmente, implique continuidad (vacunas por alergia...), el padre o madre
presentard al portero/a una autorizacion del centro expedida y solicitada con anterioridad
en Secretaria. Al objeto de evitar situaciones molestas, en el acceso al centro fuera del
horario establecido, rogamos se abstengan de requerir al portero entrevistarse con
personas del Equipo Directivo.

Solo durante el periodo de adaptacién el alumnado de Educacion Infantil de 3
aflos ENTRARA acompafiado de UN adulto que se marchara al dejarlo en la fila con
una profesora del centro. El alumnado de Infantil de 4y 5 aflos ENTRARA SOLO AL
RECINTO ESCOLAR y su entrada se realizara por la puerta principal del centro.

El alumnado de Educacion Primaria, ENTRARA SOLO AL RECINTO ESCOLAR,
por la puerta principal del centro. La familia se asegurara de ello antes de marcharse y, en
el caso de querer permanecer un poco mas, se colocaran en el exterior del Centro,
dejando la puerta de acceso de la cancela exterior libre.

JORNADA ESCOLAR.

Durante la jornada escolar las familias no podran acceder a las aulas ni se
podré dejar ningun tipo de material o tentempié al portero para que sea entregado al
tutor o tutora ni en secretaria.

Durante las horas lectivas (de 9 a 14 horas) no puede haber contacto con el
alumnado a través de la valla, ni durante el desarrollo de actividades educativas que
se desarrolle en el patio ni durante el horario de recreo.

El alumnado no podra traer al Centro aparatos electrénicos tales como moviles,
maquinas de videojuegos, ni altavoces con pendrive (salvo expresa autorizacion del
profesorado). Tampoco podran traer al Centro botines con tacos, botines con ruedas ni
botines con luces LED. En el caso del alumnado del primer ciclo, no deben traer
mochilas con ruedas por motivos de seguridad.

SALIDAS.

La hora de salida para todo el alumnado de Primaria sera a las 14:00. En este
apartado LES ROGAMOS PUNTUALIDAD vy dejar claro al nifio o nifia quién vendra a
recogerlo, asi como el lugar de espera, fuera del recinto, evitando la cancela de entrada,
ya que es facil crear en ellos una cierta angustia e inseguridad cuando existe retraso. Se
evitara esperar obstaculizando el espacio de salida, es decir, la cancela principal.
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El alumnado de Educacién Infantil (3-4-5 afios), podra ser recogido a partir de las
13:50 h, con el fin de facilitar la identificacién de las familias, al no coincidir con la salida
del resto del alumnado. El alumnado de los cursos de Educacion Infantil, hara la fila y se
dirigiran hacia el porche donde se les recogerd. Rogamos entiendan que ese momento
no es de tutoria, por tanto, les rogamos se abstengan de hacer consultas,
comentarios, etc. a los/as tutores/as que dificulten la vigilancia y atencion al
alumnado que espera, por este motivo deberan esperar al alumnado de primaria en el
exterior del recinto vallado.

Si la persona que recoge al menor no es su padre, madre o tutor legal debera
aportar, una autorizacion y D.N.l. de la persona que autoriza y la persona autorizada,
mediante impreso oficial del centro expedido en Secretaria.

Si por alguna razén justificada el alumnado tuviera que ser recogido con
anterioridad a la hora establecida para la salida; el padre o la madre debera dirigirse
al portero para comunicar dicha situacién y cumplimentar un impreso en Porteria,
en el que se refleja el nombre del alumno/a, la hora en la que sale, el motivo y la
persona que lo recoge, debidamente identificada por su D.N.l. Por ninguin concepto o
argumentacion se permitira la salida de un alumno/a del centro si no es recogido por un
familiar en primer grado de consanguineidad o persona debidamente autorizada. En dicha
autorizacion debera aparecer obligatoriamente el n° de DNI de la persona que autoriza y
el de la persona autorizada. Esta ultima debera aportar, en el momento de recoger al
alumno/a, el DNI original.

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES.

Cuando un grupo-clase realice una salida con motivo de actividades
complementarias, extraescolares y paraescolares contempladas en la
Programacién Anual del Centro, el padre o madre del alumno o alumna participante
autorizara dicha salida mediante impreso facilitado por el colegio, siendo
fundamental respetar la entrega en tiempo y forma de la misma.

Aquellos nifios o niflas que por cualquier causa o razon, debidamente justificada,
no participen en dicha actividad deberan asistir obligatoriamente a clase donde seran
debidamente atendidos.

En aquellas salidas que la hora de llegada sea posterior a las 14 horas y el
alumnado usuario de comedor no pueda asistir a dicho servicio, la familia avisara a la
empresa del comedor para justificar la ausencia de ese dia.

DIAS DE LLUVIA.

La Entrada en los dias de lluvia, la cancela se abrira a las 8:58. El alumnado de
Educacion Infantil hara fila en el mismo sitio donde la realiza a diario. El alumnado de
Educacion Primaria entrara directamente a sus clases.

La Salida en los dias de lluvia se llevara a cabo de la siguiente forma: Tras la
confirmacién del Equipo Directivo, las familias podran entrar a recoger al alumnado en los
porches asignados para cada nivel:
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Nivel y/o Ciclo. Porche.
Infantil 3 aflos Ay B y 5 afios. Porche de Infantil.
Infantil 3 aflos Cy 4 afiosy 1°, 2°y 3°de Porche delantero.
Primaria.
4°, 5° y 6° de Primaria. Porche Lateral (Pistas Deportivas).

ENTREVISTAS CON LAS FAMILIAS.

TUTORIAS.

Las entrevistas con maestros/as durante los meses de Septiembre y Junio se
llevaran a cabo a partir de las 14:10, una vez que la mayor parte del alumnado haya
abandonado el recinto escolar, hasta las 15:00, PREVIA CITA LOS MARTES.
Durante el resto del curso escolar el dia y la hora de tutorias sera el martes de
17:30 a 18:30, previa cita. Las entrevistas seran concertadas con anterioridad, a fin
de _evitar_esperas _innecesarias. Se les recuerda que a dichas tutorias no podran
asistir acompafiados con menores.

REUNION INICIO DE CURSO ESCOLAR.

Con objeto de establecer un primer contacto y esbozar las lineas generales de
actuacion para este afo académico, los tutores y tutoras celebraran reuniones de
principios de curso con las familias de su alumnado, segun el calendario siguiente:

CURSO 17-18.
OCTUBRE DEL 2017.
Dia. Horas: Tipo de reunién.
16:00 Reuniéon Familias Infantil y 3° ciclo.
Martes: 16:45 Reuniéon Familias: 1° ciclo.
3 de oct.
17:30 Reunion Familias: 2° ciclo.

Si durante el curso se produce algun cambio de domicilio y/o teléfono, se
debe comunicar a la secretaria del centro y tutoria del alumno / alumna.
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HORARIO DE ATENCION A LAS FAMILIAS.

PORTERIA.

El horario de porteria sera de lunes a viernes de 8 h a 15 y los martes de 16 a
18:30, teniendo un descanso diario de 10:00 a 10:30. Rogamos respeten dicho periodo
de tiempo para el buen funcionamiento del Centro.

SECRETARIA.

Constituyen competencias de este miembro del Equipo Directivo los certificados,
los tramites administrativos (altas, bajas, matricula...). Para gestionar estos asuntos, la
ventanilla permanecerd abierta todos los dias de 9:05 h. a 10:00.

JEFATURA DE ESTUDIOS.

Corresponden a esta funcion asuntos relacionados con: actividades académicas,
horarios de aula, convivencia... Las entrevistas con  la Jefa de Estudios podréan llevarse
a cabo los martes y jueves de 9:10 a 9:40, previa cita.

DIRECCION.

Son funciones de la Director: la representacién de la Administracion Educativa, la
relacion con organismos publicos y/o privados y, en general, todo lo relacionado con las
disposiciones legales vigentes que afecten al centro educativo. Para la atencion de
asuntos de su competencia podrdn mantener entrevista personal los martes o jueves de
9:10 a 9:40, previa cita en secretaria. Antes de dirigirse a €l y para evitar esperas
innecesarias, asegurese, en ventanilla, de que desea tratar asuntos de su competencia y
no de los cargos anteriormente citados.

COORDINADORA O COORDINADOR DEL PLAN DE APERTURA.

Corresponde a esta funcién la gestion administrativa de los servicios del Plan de
Apertura (Aula Matinal, comedor y Actividades Extraescolares). Para la atencion de
asuntos de su competencia podran dirigirse a él personalmente los miércoles de 9:10 a
10:30.

ORGANOS DE PARTICIPACION EN LA VIDA DEL CENTRO.

Ademas de lo que supone la organizacion interna del centro, con todo su personal
y vias de acceso, existen otros tres organismos que funcionan de forma casi paralela a los
mismos y que son una manera muy valida de canalizar cuantas iniciativas tengan como
objetivo a la mejora del colegio, nos referimos al AMPA, delegados de padres/madres y
Consejo Escolar. Les animamos a que los conozcan y formen parte activa de ellos.

Les recordamos que la via mas eficaz de informacién con la que cuentan es el
Tablon de Anuncios que esta situado en la entrada principal del centro, alli se situaran
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cuantas normas de funcionamiento, horarios, convocatorias de Ayudas,...vayan surgiendo
a lo largo del curso. El tablon de anuncios y péagina web deben consultarlo
periodicamente.

Por ultimo, les queremos hacer llegar nuestro deseo de atender, en lo posible, las
necesidades relacionadas con el centro, de padres/madres y alumnos/as por lo que
aceptaremos sugerencias y aportaciones que puedan ofrecer, encaminadas a la mejora
de la organizacion, el funcionamiento y la convivencia del Centro.

CON EN FIN DE GARANTIZAR QUE ESTAS MINIMAS NORMAS SON
CONOCIDAS Y ACEPTADAS POR TODOS/AS, LES ROGAMOS QUE ENTREGUEN A
LOS/LAS TUTORES/AS DE SUS HIJOS/AS EL “RECIBI” QUE SE ADJUNTA ANTES DEL
15 DE SEPTIEMBRE DE 2017.

D/Dia.:
con D.N.I. n° como padre/madre/tutor/a legal
del alumno/a: del curso

del C.E.I.P. Ishilya (Sevilla) ha recibido la comunicacion sobre HORARIOS Y
NORMAS DE CONVIVENCIA DEL CENTRO, por lo que se considera informado/a.

Firma:

Sevilla, a de de
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